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 発注者操作（WEB） 
 
本章では、発注者が商品を発注するときの操作方法を記載いたします。 
 
 

 注文情報の入力 
 

① web ブラウザで以下の URL にアクセスします。 
https://eeaf68fd.form.kintoneapp.com/public/02c69510f42f3e362afdb47230c5dd8783f08
ea434c3088958a2044feb0964d5 
 

                ▼QR コード 

 
 
※スマホでのアクセスも可能です。PC 版とは画面レイアウトが異なりますが基本操作は同じです。 
※上記 URL はお気に入り登録することをおすすめします。 
※上記 URL は注文入力フォームの URL です。 
 

② 注文入力画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://eeaf68fd.form.kintoneapp.com/public/02c69510f42f3e362afdb47230c5dd8783f08
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③ 基本情報を入力します。 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

No. 項目 内容 

①  発注日 
発注日をカレンダーから登録します。 
フォームを立ち上げた日付が自動で入力されます。 

②  会社名 
発注者の会社名を登録します。 
64 文字まで入力できます。 

③  担当者名 
発注担当者の名前を登録します。 
64 文字まで入力できます。 

④  TEL 発注担当者の電話番号を登録します。 
⑤  メールアドレス 発注担当者のメールアドレスを登録します。 

⑤ 

③ ② 

①  

④ 
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④ オーダー情報を入力します。 
 

 

No. 項目 内容 
①  配達日 ご希望の配達日をカレンダーから登録します。 

②  配達先 ご希望の配達先を登録します。 
64 文字まで入力できます。 

③  商品名 

商品名をプルダウンから選択します。 
「軽油」「ガソリン」「重油」「アドブルー10L」「アドブルー20L」「ア
ドブルー ドラム」「アドブルー コンテナ」「その他」から 1 つ選択し
ます。 

④  給油先 
給油先をプルダウンから選択します。 
「タンク」「その他」から 1 つ選択します。 

⑤  指定区分 
指定区分をプルダウンから選択します。 
「満タン」「数量指定」から 1 つ選択します。 

⑥  数量 
「指定区分」で数量指定を選択した場合に入力します。 
ご希望の商品数量を登録します。 
数量を直接入力します。 

⑦  連絡事項 

各配達商品に関する連絡事項を登録します。 
文字数に制限はありません。 
※重機への給油の場合は、重機指定できる番号を登録します。 
※現場の場合は、住所、会社名、担当者、担当者連絡先を登録します。 

⑧  注文の追加・削
除 

注文を追加する場合は   アイコンをクリックします。 
削除する場合は   アイコンをクリックします。 

⑨  地図など 
地図がある場合、対象の地図を添付します。 
最大 1GB のファイルまで添付できます。 

⑨ 

③ ⑧ ⑦ ⑥ ⑤ ④ ② 
①  

⑩ 



 

 

20 
 

 
 

※ 配達先が同じ場合は 2 行目以降空白でご登録ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
⑤ 画面下の「確認」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 

⑥ 詳細内容が表示されるので、入力内容を確認します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

⑦ 確認後、画面下の「注文する」ボタンをクリックして回答します 

 
以上で注文情報の入力は完了です。 
  

⑩  連絡事項 連絡事項を登録します。 
文字数に制限はありません。 


